Invio Verbali Scrutini a.s. 2017/2018

1. Il coordinatore di classe o il segretario deve accedere al profilo personale su Scuolanext in internet
al seguente URL indirizzo : https://www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf#
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Dati i Servizio = Contabil Nel menu di sinistra selezionare I'area “Comunicazioni” e
Comunicazioni = successivamente cliccare sull’icona “Bacheca
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https://www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf

3. Inseguito selezionare “Bacheca Classe” ,successivamente cliccare sul menu a tendina e selezionare
I'indirizzo e la sezione della classe nella quale andare a caricare il “Verbale Scrutini a.s.
2017/2018” redatto e salvato in formato PDF.
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4. Dopo aver selezionato la classe si dovra selezionare dal menu della stessa I'area dove inserire il
verbale in questo caso “Verbali Scrutini a.s. 2017/2018”
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Il coordinatore/segretario é pronto per l'invio (upload) del file in formato .PDF debitamente compilato nel
contenitore “Verbali Scrutini a.s. 2017/2018” della classe interessata, predisposto dal servizio tecnico,
seguendo le successive indicazioni:



5. Dopo aver selezionato il contenitore “Verbali Scrutini a.s. 2017/2018”cliccare sull’icon + ‘
“Aggiungi messaggio”
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6. Nella finestra “Messaggio Bacheca” inserire i dati richiesti nei campi obbligatori (non inserire data
di scadenza e mantenere la spunta sull’opzione “Visibile” e non mettere la spunta su “Richiedi
presa visione docenti”

Messaggio Bacheca

Oggetto:* |Verba|\ Scrutini a.s. 2017/2018

Messaggio:* |yerpale (breve descrizione dei punti salienti delle scrutino)|

P
Caratteri inseriti (max 1024): 61

Data:* [20r12/2017 =
File: | Sceglifile | Nessun file selezionato

url:

Richiedi presa
visione Docenti:

Conferma Annulla

7. Cliccare sul bottone “Scegli file” e successivamente selezionare il verbale (o documento) da
caricare su Scuolanext nella classe corrispondente e quindi, una volta selezionato cliccare sul
bottone conferma.



8. Il verbale, a questo punto ¢ inserito e visibile per la presa visione dei docenti della classe e del
Dirigente Scolastico.

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE
(A[R]G]0] SCUOLANEXT

"COPERNICO-LUXEMBURG"

Scuola secondaria di Il grado

Registri Bacheca

E\&\E&N+ il eodem] ) e
o

STNUTY
ggetto |Messanoio

Stampe Registri

cHiuDI

Stampe Scrutini

b | @

Comunicazioni ISTRUZIONE

= SUPERIORE S "
“* “COPERNICO- [JomoR Scrnecs ::ﬁ"f;;fﬁ::g descrizione dei punti salienti 5,547 Preside/Segreteria v (non richiesta)
LUXEMBURG"
AMMINISTRAZIONE
12 FINANZAE
MARKETING
BIENNIO UNICO
12 SETTORE
ECONOMICO
. LINGUISTICO
1PLIS
B COPERNICO-
LUXEMBURG

‘File‘ url !Miuenle ‘VIslbile ‘ Presa Visione L

Verbali C. di
~.Cas
20177201

(Docenti)




