ARGO SCUOLANEXT

“RICEVIMENTO GENITORI “—~ ADEMPIMENTI DEL DOCENTE
Il docente, dopo l'accesso al programma Argo ScuolaNext attraverso le proprie credenziali, deve cliccare
sullicona “Opzione Famiglie” presente nellarea “Parametri/Utility” nel menu a tendina a sinistra della pagina.
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Dopo aver selezionato Opzione famialie si aprira il “Pannello Opzioni” dove attivare la funzione “Voglio ricevere una
mail ad oani nuova prenotazione ricevimento e ad ogni annullamento prenotazione ricevimento” cliccando sul bottone
Abilita/Disabilita (abilitato=colore verde).

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIOR. °
"COPERNICO-LUXEMBURG"

T [ § .
FPannello Opzioni u X
CHIUDI H
Opzione 1]
Voti Giornalieri Visibili alle Famiglie (Attenzione: & possibile che il dirigente abbia scelto di C_
sovrascrivere questa opzione e di rendere i voti giornalieri sempre visibili alle famiglie) -
Commento Voti Giornalieri Visibile alle Famiglie Cf
Mote Registro del Professore Visibili alle Famiglie (_!)
Vioglio ricevere una mail ad ogni nuova prenctazione ricevimento e ad ogni annullamento (.!)
prenotazione ricevimento

Abilita/Disabilita i

Successivamente



Il docente, deve cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi su ricevimento Docenti, indicato dalla freccia.
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Cliccare sul pulsante con il + per inserire un calendario, oppure un singolo giorno, di ricevimento.
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Completare la compilazione indicando tipo di ricevimento periodico; giorno della settimana; periodo del
ricevimento; inserire dalle/alle ore nella forma specificata (HH:MM); “Max prenotazioni”, ovvero il numero
massimo di genitori da ricevere ogni singola volta; “Prenotazione consentita” (come da figura); “Luogo di

ricevimento ...”;

Disponibilita Docente

E-mail docente”, opzionale cosi come “Mostra...”; “Attivo:” si.
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Il programma creera un calendario di ricevimento, & possibile selezionare un giorno e modificarlo (cliccare
sul pulsante giallo) o cancellarlo (cliccare sul pulsante rosso). Per aggiungere altri giorni cliccare sul pulsante

+ verde.
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Creato un calendario di ricevimento i genitori potranno effettuare prenotazioni. Se ci sono prenotazioni da
parte dei genitori si vedra il totale nella colonna Prenotazioni.
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Per vedere l'elenco delle prenotazioni selezionare il giorno desiderato e poi cliccare sul pulsante indicato con
la freccia.
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Verra visualizzato I'elenco delle prenotazioni.
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Se il docente ha necessita di comunicare con i genitori che si sono prenotati, puo spuntare il/i nominativo/i
cliccando sul “quadratino” della prima colonna e poi sul pulsante Invia E-Mail. Nella nuova finestra &
possibile compilare i campi “oggetto” e “messaggio” ed eventualmente allegare dei documenti per i genitori
destinatari (elencati nella parte superiore sinistra). Cliccare sul pulsante Invia oppure su Annulla per
annullare 'operazione.
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Mittentez* o0 oenlininin g {email presa dai dati dell'utente su portaleargo.it)
Oggetto:*
Messaggio:*
Caratteri inseriti (max 1000):
Allega: &7 MNessun file selezionato. Rimuov
Allega: &7 Nessun file selezionato. Rimuoy
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Il programma dovrebbe ritornare alla schermata precedente che pud essere chiusa.
L'elenco delle prenotazioni inizia dalla data odierna, se il docente volesse visualizzare anche i giorni di
ricevimento precedenti, dovra cambiare la data (di inizio) e cliccare sul pulsante accanto.
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