Invio Verbali dei Consigli di Classe

Il coordinatore di classe o il segretario deve accedere al profilo personale su Scuolanext in internet
al seguente URL indirizzo : https://www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf#
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Nel menu di sinistra selezionare I’'area “Comunicazioni” e
successivamente cliccare sull’icona “Bacheca
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https://www.portaleargo.it/argoweb/scuolanext/index.jsf

3. Selezionare successivamente la sezione “Bacheca Classe” e quindi la sezione e in cascata la classe
nella quale andare a caricare il verbale g€datto e salvato in formato .PDF
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4. Quindi cliccare sull’icona - “Aggiungi Area”
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5. Il coordinatore deve compilare la sezione Aggiungi Area esattamente come in figura sottostante
e alla fine cliccare sul bottone “Conferma”

Aggiungi Area X

Breve:* |Verbali C.d.C. as. 2017/2018 |

__Contenitore verbali dei Consigli di Classe
Descrizione:
4

‘Caratteri inseriti (max 500): 42

Destinatari:* @ pocenti ' Alunni

Visibile: ¢

Creata la cartella il coordinatore/segretario é pronto per I'invio (upload) del file in formato .PDF
debitamente compilato nel contenitore “Verbali C.d.C. a.s. 2017/2018” della classe interessata
procedendo come segue:

6. Selezionare la “Bacheca di Classe”
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7. Quindi nei menu a tendina selezionare nuovamente la classe interessata e I’Area dove verra
inserito il verbal
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8. Inseguito selezionare I'icona +

“Aggiungi messaggio”
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9. Nella finestra “Messaggio Bacheca” inserire i dati richiesti nei campi obbligatori (non inserire data
di scadenza e mantenere la spunta sull’opzione “Visibile” e non mettere la spunta su “Richiedi
presa visione docenti”

Messaggio Bacheca

Oggetto:* ‘Verbale Consiglio di Classen....

Messaggior yerbzle (breve descrizione dei punti salienti del Consiglic)

P
Caratteri inseriti (max 1024). 63

Data:* [17/10/2017 |2

File:  Sceglifile | Nessun file selezionato
url:

Richiedi pres;
visione Doce

Conferma Annulla

Cliccare sul bottone “Scegli file” e successivamente selezionare il verbale (o documento) da caricare
su Scuolanext nella classe corrispondente e quindi, una volta selezionato cliccare sul bottone
conferma.



Il verbalg, a questo punto € inserito e visibile per la presa visione dei docenti della classe e del Dirigente
Scolastico
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