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DOCUMENTO MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO Vers. 14/01/2017

ALLEGATON. 7
DOCUMENTI ESCLUSI DALLA REGISTRAZIONE
DI PROTOCOLLO

documenti esclusi dalla registrazione di protocollo informatico, inclusi quelli previsto
dall’art. 53 - comma 5 del DPR n. 445 del 28/12/2000, sono i seguenti:

gazzette ufficiali, bollettini ufficiali PA;

newsletter;

giornali, riviste, libri;

materiali pubblicitari;

atti preparatori interni;

ricevute di ritorno delle raccomandate A/R;

reversali di incasso, mandati di pagamento e distinte di trasmissione all'lstituto Cassiere;
convocazioni ad incontri, riunioni e corsi di formazione interni;

offerte o preventivi di terzi non richiesti;

comunicazione da parte di enti di corsi, seminari, eventi vari, inviti a manifestazioni;
comunicazione di bandi di concorso e progetti che non attivino procedimenti amministrativi;
biglietti d’'occasione (condoglianze, auguri, congratulazioni, ringraziamenti ecc.);

allegati, se accompagnati da lettera di trasmissione;

documentazione amministrativa ad esclusiva rilevanza interna quali richieste di ferie,
permesso, recupero straordinario, richieste rimborsi spese varie, etc.;

documentazione gia soggetta, direttamente o indirettamente, a registrazione particolare
(circolari interne, determinazioni dirigenziali, verbali della Giunta esecutiva, Verbali del
Consiglio di Istituto);

documenti che per loro natura non rivestono alcuna rilevanza giuridico-amministrativa
presente o futura.
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