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DOCUMENTO   MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO

 

 

1. Ciascun complesso delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, 
circolari, dei contratti, dei buoni d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture 
costituisce una serie archivistica.

2. Ciascuna serie delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, delle circolari, 
dei contratti, dei buoni d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture deve essere 
corredata da un proprio repertorio generale.

3. Nel repertorio generale vanno riportati gli elementi obbligatori del protocollo e un ulteriore 
numero progressivo, denominato «numero di rep
all’interno della serie. 

4. La numerazione del repertorio generale ha cadenza annuale, cioè inizia il 1° gennaio e 
termina il 31 dicembre di ogni anno.

5. Sono istituiti i seguenti repertori generali:

a. Repertorio generale del
b. Repertorio generale dei verbali del Consiglio di Istituto;
c. Repertorio generale dei verbali della Giunta Esecutiva
d. Repertorio generale delle determinazioni del Dirigente Scolastico;
e. Repertorio generale delle circolari;
f. Repertorio generale delle convenzioni;
g. Repertorio generale dei contratti per supplenze brevi e saltuarie;
h. Repertorio generale degli incarichi ai docenti interni;
i. Repertorio generale dei contratti agli esperti esterni;
j. Repertorio generale delle richieste d
k. Repertorio generale dei buoni d’ordine;
l. Repertorio generale delle fatture;
m. Repertorio annuale 
n. Albo on line 
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-Luxemburg - Allegato 6 Elenco dei Repertori 

MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO  

ALLEGATO N. 6 

ELENCO DEI REPERTORI 

Ciascun complesso delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, 
circolari, dei contratti, dei buoni d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture 
costituisce una serie archivistica. 

Ciascuna serie delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, delle circolari, 
d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture deve essere 

corredata da un proprio repertorio generale. 

Nel repertorio generale vanno riportati gli elementi obbligatori del protocollo e un ulteriore 
numero progressivo, denominato «numero di repertorio», che identifica il documento 

La numerazione del repertorio generale ha cadenza annuale, cioè inizia il 1° gennaio e 
termina il 31 dicembre di ogni anno. 

Sono istituiti i seguenti repertori generali: 

Repertorio generale delle delibere del Consiglio di Istituto; 
Repertorio generale dei verbali del Consiglio di Istituto; 
Repertorio generale dei verbali della Giunta Esecutiva 
Repertorio generale delle determinazioni del Dirigente Scolastico;
Repertorio generale delle circolari; 
Repertorio generale delle convenzioni; 
Repertorio generale dei contratti per supplenze brevi e saltuarie;
Repertorio generale degli incarichi ai docenti interni; 
Repertorio generale dei contratti agli esperti esterni; 
Repertorio generale delle richieste di preventivo; 
Repertorio generale dei buoni d’ordine; 

pertorio generale delle fatture; 
Repertorio annuale degli Infortuni; 
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Ciascun complesso delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, delle 
circolari, dei contratti, dei buoni d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture 

Ciascuna serie delle delibere, dei decreti, delle determinazioni, dei verbali, delle circolari, 
d’ordine, dei dispositivi di liquidazione e delle fatture deve essere 

Nel repertorio generale vanno riportati gli elementi obbligatori del protocollo e un ulteriore 
ertorio», che identifica il documento 

La numerazione del repertorio generale ha cadenza annuale, cioè inizia il 1° gennaio e 

Repertorio generale delle determinazioni del Dirigente Scolastico; 

Repertorio generale dei contratti per supplenze brevi e saltuarie; 


